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     Request for Quotation (RFQ) Guide and Public Tender 

1. Fitur Request for Quotation (RFQ) pada sistem E-Procurement Krakatau Pipe 

Industries digunakan untuk proses penawaran harga dari vendor terhadap item 

kebutuhan perusahaan.Melalui halaman ini, vendor dapat melihat daftar permintaan 

penawaran (RFQ) aktif, mengajukan penawaran harga, dan mengunggah dokumen 

pendukung yang berkaitan dengan tender. Seluruh proses dilakukan secara elektronik 

melalui halaman: E-Procurements > Request for Quotation  

  

2. Setelah berhasil login, pengguna dapat memilih menu “Request for Quotation” yang 

berada di bagian e-Procurement. 

Halaman akan menampilkan tabel List All Data, berisi daftar permintaan yang 

sedang dibuka untuk penawaran. 

Informasi utama yang ditampilkan meliputi: 

• Item : Nama barang atau jasa yang diminta. 

• Opening Date : Tanggal pembukaan penawaran. 

• Closing Date : Tanggal penutupan penawaran. 

• Tender Type : Jenis tender (misalnya Private atau Public). 

• Status : Status RFQ (contoh: On Progress). 

• Actions : Tombol untuk melihat detail dan menambahkan penawaran. 

Pengguna dapat menggunakan menu Filter Data untuk menyaring daftar berdasarkan 

tahun tender dan status (Opened/Closed). 

Klik tombol ADD pada kolom Actions untuk membuka form penawaran perusahaan. 
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1. Setelah tombol ADD diklik, sistem akan menampilkan jendela Add New Quotation. 

Form ini digunakan untuk memasukkan data penawaran vendor terhadap item yang 

dipilih. Kolom yang harus diisi meliputi: 

 
 

• Quotation Number* : Nomor penawaran yang dibuat oleh vendor. 

• Delivery Date* : Tanggal pengiriman atau waktu estimasi pengiriman 

barang/jasa. 

• Lampiran* : Dokumen pendukung penawaran (misalnya surat penawaran 

resmi, katalog, atau dokumen teknis lainnya). Unggah file dengan memilih 

tombol Choose File. 
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• List of Items : Tabel daftar item yang ditawarkan, di mana pengguna dapat 

mengisi: 

o Qty : Jumlah barang yang ditawarkan. 

o Unit : Satuan barang. 

o Price : Harga penawaran per unit (dalam IDR). 

Setelah semua kolom terisi dengan benar, klik Submit untuk mengajukan penawaran, 

atau Close untuk membatalkan proses. 

2. Setelah berhasil membuat penawaran, sistem akan menampilkan data tersebut pada 

jendela Penawaran Perusahaan Saya. 

Tabel ini menampilkan seluruh penawaran yang telah dikirimkan oleh vendor, dengan 

informasi: 

• Quotation No. 

• Quotation Name 

• Delivery Date 

• Total Quotation Value 

• Lampiran 

• Status 
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Pengguna dapat melihat detail penawaran, status verifikasi, serta mengunduh 

dokumen lampiran melalui tombol Action pada kolom kanan tabel. 

Bagian bawah halaman juga menampilkan informasi Data Penawaran, berisi: 

• Nomor penawaran, tanggal pembukaan, tanggal penutupan. 

• Tombol “Lampiran RFQ” berfungsi untuk menampilkan atau mengunduh 

dokumen pendukung yang dikirim oleh perusahaan sebagai acuan vendor dalam 

membuat penawaran (misalnya spesifikasi teknis, kebutuhan material, atau file 

referensi). 

• Kolom “Remarks” berisi keterangan atau catatan tambahan dari perusahaan 

yang ditujukan kepada vendor sebagai instruksi atau penjelasan khusus terkait 

permintaan penawaran. 

5. Notes 

• Pastikan setiap dokumen penawaran menggunakan format resmi perusahaan dan 

ditandatangani sesuai ketentuan. 

• Dokumen yang diunggah harus dalam format PDF dan tidak melebihi ukuran 

maksimal yang ditentukan. 

• Penawaran yang telah dikirim tidak dapat diubah setelah batas waktu Closing 

Date berakhir. 

• Semua penawaran akan diproses sesuai dengan kebijakan verifikasi internal PT 

Krakatau Pipe Industries. 
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